Jak zgtaszac i korygowac w ZUS dane zleceniobiorcéw
po zmianach od 1 stycznia 2016 r.

Jak zgtaszaé i korygowaé w ZUS
dane zleceniobiorcow po zmianach
od 1 stycznia 2016 r.

Od 1 stycznia 2016 r. obowiazuja zmiany przepiséw dotyczace zasad
rozstrzygania zbiegéw tytutéw ubezpieczeri emerytalnego i rentowych
w przypadku zleceniobiorcéw. Ptatnicy moga obecnie zwrécic sie do
ZUS z pytaniem, jakim ubezpieczeniom powinien podlega¢ zatrudniony
u nich zleceniobiorca. W zwiazku z mozliwos$cia uzyskania takiego roz-
strzygniecia konieczno$cig staje sie korygowanie danych dotyczacych zle-
ceniobiorcéw w sytuacji, gdy ptatnik samodzielnie Zle ustalit obowigzek
ubezpieczeniowy, ktérym powinni zosta¢ objeci.

Zleceniodawca, czyli ptatnik sktadek, w pierwszej kolejnosci ma obowigzek prawidfo-
wo ustali¢ obowigzek ubezpieczen zleceniobiorcy i zgtosi¢ go do wtasciwych ubezpieczen.

I. Dokumentacja zgtoszeniowa

Zgloszenie do ubezpieczen

Zasadniczo zgtoszenia ubezpieczonego trzeba dokona¢ w terminie 7 dni od daty
powstania obowigzku ubezpieczen. Dla zleceniobiorcow datg powstania obowigz-
ku ubezpieczen jest dzien oznaczony w umowie zlecenia jako dzieh rozpoczecia jej

Dokumenty zgtoszeniowe dla zleceniobiorcy

Nazwa formularza Kiedy nalezy go wypetni¢

ZUS ZUA - Zgtoszenie do ubezpieczen/zgtosze- | zleceniobiorca podlega ubezpieczeniom spo-
nie zmiany danych osoby ubezpieczonej fecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu lub tylko
ubezpieczeniom spotecznym

ZUS ZZA - Zgtoszenie do ubezpieczenia zdro- | zleceniobiorca podlega wyfacznie ubezpieczeniu
wotnego/zgtoszenie zmiany danych zdrowotnemu

ZUS ZIUA - Zgtoszenie zmiany danych identyfi- | niezbedne jest zgtoszenie zmiany lub korekty
kacyjnych osoby ubezpieczonej danych identyfikacyjnych ubezpieczonego (np.
zmiany nazwiska)

ZUS ZCNA - Zgtoszenie danych o cztonkach ro- | ptatnik zgtasza lub wyrejestrowuje cztonka ro-

dziny dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego dziny z ubezpieczenia zdrowotnego zlecenio-
biorcy
ZUS ZWUA - Wyrejestrowanie z ubezpieczen Ptatnik wyrejestrowuje zleceniobiorce z ubezpie-

czen, do ktérych uprzednio zostat zgtoszony
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wykonywania. Réwniez w przypadku gdy 2 (lub wiecej) umowy zlecenia sg zawarte z tym
samym ptatnikiem (przedmiot umow jest rézny), ptatnik z kazdej z tych uméw powinien
zgtosi¢ zleceniobiorce do ubezpieczeh spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego.
Przez ,umowe zlecenia” nalezy rozumie¢ umowe agencyjng, umowe zlecenia lub umo-
we o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy
dotyczgce zlecenia.

Zakres obowiazku ubezpieczeniowego zleceniobiorcy

W zaleznosci od konkretnej sytuacji zleceniobiorca moze by¢ zgtoszony do réznych
ubezpieczen.

Osoby wykonujace prace na podstawie umowy zlecenia podlegaja obowigzkowo ubez-
pieczeniom emerytalnemu i rentowym oraz wypadkowemu. Ubezpieczenie chorobowe jest
dla nich dobrowolne. Podlegajg tez ubezpieczeniu zdrowotnemu - obowigzkowo, z kazdego
tytutu ubezpieczenia, ktéry posiadaja. Wyjatek stanowig zleceniobiorcy, ktérzy sg uczniami
gimnazjow, szkot ponadgimnazjalnych, szkét ponadpodstawowych lub studentami, do ukon-
czenia 26 lat. Te osoby nie podlegajg (ani obowigzkowo, ani dobrowolnie) ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym. Zasada obowigzkowego podlegania ubezpieczeniom emerytalne-
mu i rentowym oraz wypadkowemu ma zastosowanie do zleceniobiorcéw, dla ktérych umo-
wa zlecenia jest jedynym tytutem do ubezpieczen. Od 1 stycznia 2016 r. obowigzek ubez-
pieczen spotecznych dotyczy takze sytuacji, w ktérych zleceniobiorca ma wiecej niz jeden
tytut do ubezpieczen, np. wykonuje wiecej niz jedng umowe zlecenia, ale tgczna podstawa
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w danym miesigcu jest nizsza od
minimalnego wynagrodzenia.

Jesli ptatnik skfadek ustali, ze z tytutu wykonywania umowy zlecenia ubezpieczony pod-
lega ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym obowigzkowo, moze zgtosi¢ go na formu-
larzu ZUS ZUA:

B do obowigzkowych ubezpieczen: emerytalnego, rentowych, wypadkowego i zdrowotne-
go lub

B do obowigzkowych ubezpieczen: emerytalnego, rentowych, wypadkowego i zdrowotnego
oraz dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego.

Ustalenie, do jakich ubezpieczen (emerytalnego, rentowych, chorobowego, wypadkowe-
go i zdrowotnego) dana osoba zostata zgtoszona, oraz okreslenie, czy ustalone ubezpie-
czenia sg obowigzkowe czy dobrowolne, nazywane jest ustaleniem schematu podlegania
ubezpieczeniom.

PRZYKYAD
Ptatnik skfadek zawart z Anetg B. umowe zlecenia od 1 marca 2016 r. Umowa zlecenia
jest dla niej jedynym tytutem do ubezpieczen. Aneta B. wyrazita chec¢ przystapienia do
ubezpieczenia chorobowego, wiec ptatnik sktadek zgtosit ubezpieczong na formularzu
ZUS ZUA, wykazujgc w blokach VI, VIl i VIl dane o obowigzkowych i dobrowolnych
ubezpieczeniach (rys. 1).
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